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Kurzanleitung 
Access Datenbanken 

Für die Verwendung von Access Datenbanken verweisen wir auf gute Fachbücher und 
unzähligen Tipps und Videos im Internet.  

Einige Grundkenntnisse sind sinnvoll zur Anwendung der vorliegenden Datenbank. 

 

Gewährleistungen 

Datenbanken für MS Access 

 Für diese Datenbank übernehmen wir generell keinen Support, Weiterentwicklung und Hilfe. 
Die Verwendung geschieht auf eigene Verantwortung.  

Die Datenbank darf für private Zwecke gratis weitergegeben werden, unter der Voraussetzung, 
dass keine Komponenten wie Bilder, Hyperlinks und Programmierung verändert werden.  

Die Access Datenbanken sind nur lauffähig, wenn sie im Besitz des entsprechenden Access 
Microsoft Programms sind. Ohne MS Access können Sie die Access Runtime bei Microsoft 
runterladen. Nach Installation der Runtime können Sie die Datenbank verwenden. 

Eine eventuell angezeigte Startseite über die Eingabe eines Installationscodes können Sie dabei 
wegklicken.  

 

Schutz der Datenbank 

Die Datenbank ist nicht geschützt. In der seitlichen Navigationsliste können Sie alle Objekte 
anschauen. Versierte Access Anwender können dadurch Anpassungen selbst vornenehmen 
(Fehlerkorrekturen, Anpassungen). Bei Verwendung der Access Runtime können Sie die 
Navigationsleiste nicht sehen. 

 

Herausgeber 

Die Datenbanken und Vorlagen für Microsoft Produkte werden durch das «Weibel Innovate» WI 
Concept Team aufgebaut und veröffentlicht. Es besteht kein kommerzielles Interesse und die 
Anwendungen sind zur privaten Nutzung angedacht. Die «Weibel Innovate» ist ein reine Non-
Profit-Organisation.  
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1. Datenbank Einstellungen 

Tipp zu MS Access 

Die Darstellung der Formulare zur Registerkartenform kann in den Optionen geändert werden. 

 

 

Weitere Tipps zu MS Access 

Bei Eingaben in Formularen können Sie mit Insert Taste von Einfüge- zu Überschreibmodus 
wechseln. 
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2. Start der Datenbank 

Beim Starten der Anwendung erscheint diese Formularübersicht: 

 

 

Startformular 

Über die Buttons starten Sie die einzelnen Formulare, Berichte und Hinweisformulare. 

 

Information 

BudgetDat, eine Access Datenbank für die einfache Erstellung eines Haushalt Budgets.  

Dieses Tool hat keinen Anspruch auf eine professionelle Budgetberatung. Sie ist ein einfaches 
Werkzeug, um ohne grossen Aufwand ein Haushalt Budget zu erstellen. Der Vorteil einer Access 
Datenbank sind die umfassenden Analyse Möglichkeiten. Sie schaffen Optimierungspotential 
und vereinfachen die Budget Planung. 
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Übersicht des Haushalt Budget / Planung  

 

 

Übersichtsformular 

Alle Budgetdaten sind hier übersichtlich dargestellt. 

Links oben werden alle Budget Gruppen mit ihren Summen für Monat und Jahr dargestellt. Es 
sind automatisch berechnete Daten aus ihren Eingaben. 

Links unten werden die Einnahmen summiert. Darunter ergeben sich Reserve oder Fehlbeträge 
zu Gesamtbudget oder Grund Budget. 

Rechts werden in Register die Detailposten aus Ausgaben und Einnahmen bereitgestellt. 

 

Beispieleingaben 

Das Beispiel Budget basiert auf rein erfundene Kostenaufnahmen zu einem Ehepaar im 
Rentenalter. 

Das vorliegende Haushalt Budget basiert auf schweizerische Verhältnisse (CH-Version). 

Alle eingetragenen Daten können am besten, für die eigene Situation, überschrieben werden. 

Ergänzungen und Anpassungen zu Zahlungen und Personen können zusätzlich aufgenommen 
oder angepasst werden. 
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3. Aufbau des Budgets 

Die Zusammenstellung des Gesamtbudget wurde wie folgt aufgebaut: 

 

 

Notwendig (Grund Budget) 

Notwendig sind Kosten, die zu leisten sind und schwierig zu beeinflussen sind. 

Erweitert und Mobilität 

Sind Kosten die weniger schwer zu beeinflussen sind, aber trotzdem anfallen. Es sind zum 
Beispiel Zusatzversicherungen zu Krankenkassen, mehrere Autos, usw. 

Reserve- oder Fehlbetrag 

Die Differenz zu Einnahmen und Gesamtausgaben (Gesamtbudget). 

Differenz zu Notwendig 

Die Differenz zu Einnahmen und Grundausgaben (Notwendig). 

Diese berechneten Zahlen zeigen jederzeit ein mögliches Optimierungspotential auf. 
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4. Pflege und Neuaufnahme von Einnahmen 

 

 

Pflegeformular Einnahmen / Liste 

Alle Einnahmen werden angezeigt (Beispieldaten). 

Fehlt eine Einnahmequelle, können sie diese am Schluss der Tabelle (*) aufnehmen. 

EingangArt  Die Art und Beschreibung der Einnahmequellen. 

HaushaltArt  Wer generiert die Einnahme. Sie können Personen oder Gemeinsam 
auswählen. 

BetragMonat  Betrag pro Monatseingang. Wenn zum Beispiel der BetragMonat pro 
Quartal eingeht, dann EingangAnzahl auf 4 setzen. 

EingangBeschreibung Beschreibung zu EingangArt. 

EingangAnzahl Wie oft ist der Betrag im Jahr im Eingang. 

EingangJahr Einnahmen pro Jahr werden automatisch berechnet. 

EingangMonat Einnahmen pro Monat. Unregelmässige Zahlungen werden über 12 
Monate verteilt.  Berechnung erfolgt automatisch. 

Die Einnahmen Daten können hier bearbeitet werden. 
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5. Pflege von Ausgaben 

 

 

Pflegeformular Ausgaben / Liste 

Alle Ausgaben werden angezeigt (Beispieldaten). 

Fehlt eine Ausgabequelle, können sie diese über den Button Neue ZahlungArt / HaushaltArt 
anlegen. Die direkte Bearbeitung ist in diesem Formular für einige Felder gesperrt. 

ZahlungArt  Eine hinterlegte ZahlungArt. Gesperrt. 

HaushaltArt  Wer zahlt die Kosten. Gesperrt. 

Betrag  Betrag pro Ausgang. Wenn zum Beispiel Betrag pro Quartal anfällt, dann 
Anzahl auf 4 setzen. Betrag kann angepasst werden. 

Anzahl Wie oft ist der Betrag im Jahr fällig. Häufigkeit kann angepasst werden. 

BetragZahlungJahr Kosten pro Jahr werden automatisch berechnet. 

BetragZahlungMonat Kosten pro Monat. Unregelmässige Zahlungen werden über 12 Monate 
verteilt.  Berechnung automatisch. 

Die Ausgaben Daten zu Betrag und Anzahl können hier bearbeitet werden. 

Die Bearbeitung der ZahlungArt (Neuaufnahmen) siehe Kapitel 9. 
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6. Pflege von Personen (HaushaltArt) 

 

 

Pflegeformular Personen / Liste 

Alle Personen werden angezeigt (Beispieldaten). 

Fehlt eine Person, können sie diese am Schluss der Tabelle (*) aufnehmen. 

HaushaltArt  Wer übernimmt die Kosten (Gemeinsam oder gewählte Person). 

HaushaltName Hinterlegte Person. In Formularen und Listen werden immer die 
Bezeichnungen Person1 bis PersonX angezeigt. 

HaushaltBemerkung Hinweise zu Person.  

Grundsätzlich übernehmen meistens zwei Personen die Kosten (Ehepartner, Ähnliches). Kosten 
die über gemeinsame Konten geleistet werden sind als «Gemeinsam» zu verbuchen. Es können 
weiter Kostenübernehmer eingetragen werden (Person3 bis PersonX).    

Die Haushalt Art Daten können hier bearbeitet werden. 
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Weitergehende Pflege und Neuaufnahmen von Arten und Betrag 

 

 

Informationsformular / Pflegeformular 

Alle Zahlungsarten (ZahlungArt) werden zu einer Budgetgruppe (BudgetGruppe) und 
Zahlungsgruppe (ZahlungGruppe) zugeordnet. Die Budgetgruppe und Zahlungsgruppe ergeben 
in Analysen und Berichten entsprechende Darstellungsmöglichkeiten. 

Auf diesem Formular (oberer Teil) können auch neue Zahlungsarten eröffnet werden. 
Erklärungen sind auf dem Formular vermerkt. Diese Anpassungen müssen gewissenhaft 
durchgeführt werden. Dies wegen vorhandene Analyse- und Berichtsformularen. 

Auf dem Sub Formular können sie Beträge anpassen und/oder Personen für zusätzliche Beträge 
zufügen.  

ZahlungArt  Ein bestimmter Zahlungsposten (Ausgabe) kann ausgewählt werden. 

HaushaltArt Wer übernimmt den Zahlungsposten kann ausgewählt werden. 

Betrag  Zahlungsbetrag. Kosten pro Fälligkeit anpassen oder aufnehmen. 

Anzahl  Fälligkeit pro Jahr. Die Anzahl eingeben. 

 

Mit diesem Kombinationsformular wird sichergestellt, dass neue Zahlungsarten zu 
Zahlungsgruppen und Budgetgruppen logisch und richtig verknüpft werden. 
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ZahlungArt Liste / Informationsformular  

Alle Zahlungsarten (ZahlungArt) werden zu einer Budgetgruppe (BudgetGruppe) und 
Zahlungsgruppe (ZahlungGruppe) zugeordnet. 

Auf dieser Liste finden sie alle eröffneten Zahlungsarten. 

 

 

Die GruppenFix Nummer dient dazu, die eröffneten Zahlungsarten in der richtigen Reihenfolge 
darzustellen.  

Alle Zahlungsarten die zu den Budgetgruppen «Notwendig / Budget Grund» gehören werden mit 
einem Häkchen versehen.   

 

Diese Kombinationen ermöglichen diverse Analyse- und Berichtsausgaben. Auf folgenden 
Seiten ist der Aufbau erklärt. 
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7. Weitergehendes zu Gruppen Arten Bearbeitung (Detailanweisung)  

Neue Budgetgruppen sollten nicht angelegt werden. Verwenden sie die vorhandenen. Nur so 
funktionieren Auswertungen korrekt.   

 

 

Sie möchten eine neue Zahlungsart (möglich) und/oder Zahlungsgruppe (nicht zu empfehlen) 
eröffnen. Diese Detailanweisung ist als Erklärung zu verstehen. 

 

Über * rufen sie einen leeren Datensatz auf.   

1. Eine neue ZahlungArt eröffnen 
2. Eine bestehenden BudgetGruppe eintragen 
3. Einer bestehenden Zahlungsgruppe zuweisen 
4. Zur neuen Kombination ein GruppenFix aufbauen (Sortierungsfunktion) 
5. Entsprechendem BudgetBlock zuweisen (Sortierungsfunktion) 
6. Je nach BudgetGruppe das Kästchen BudgetGrund auswählen  

Für Punkte 4 und 5 diese Angaben berücksichtigen. 
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8. Analyse / Berichte 

 

 

Analyse 

Analysen sind grafische Auswertungen, um Budgetposten in ihrer Grösse darzustellen. 

 

Berichte 

Berichte sind Dokumente, um Budgetposten zu gruppieren und zu summieren. Resultate 
können gedruckt werden. 

 

 

 

  



BudgetDat 
 

 
13 

 

9. Analyse / Ausgaben pro Zahlungsgruppen 

 
 

Analyseformular 

Grafische Darstellung Budgetkosten pro Zahlungsgruppe. 
 
Unten über den Button Bericht ZahlungGruppe können sie einen druckbaren Bericht erzeugen. 
 
Sie sehen welche Zahlungsgruppen das Monatsbudget am meisten belasten. 
Bei Optimierungen sollten immer die grössten Ausgabeposten zuerst angegangen werden. 
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Bericht / Ausgaben pro Zahlungsgruppen 

 

Alle Zahlungsgruppen werden einzeln und als Gruppe summiert. Mit zusätzlicher Gruppen Sicht 
wer welche Kosten trägt.   
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10. Analyse / Ausgaben pro Person und Gemeinsam 

 

 

Analyseformular 

Grafische Darstellung Budgetkosten pro Person und Gemeinsam. 
 
Sie sehen welche Personen das Monatsbudget am meisten belastet. 
Bei Optimierungen sollten immer die Eingänge der Personen angesehen werden. 
 
Unten über die Buttons Budgetleistungen können sie weitere Formulare einsehen. 
Es werden alle Detailkosten zu Gemeinsam und Person1 und Person2 angezeigt. 
 
Ein druckbarer Bericht kann angezeigt werden. 
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Formulare / Ausgaben pro Person und Gemeinsam 

 
 

Darstellung Gemeinsam. Weitere Formulare für pro Person1 und Person2 wählbar.  
Siehe dazu Kapitel Analyse / Ausgaben pro Person und Gemeinsam. 
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Berichte / Ausgaben pro Person und Gemeinsam 

 
Zum Beispiel alle Leistungen der Person1. Druckbarer Bericht. 
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11. Analyse / Budget Gruppen mit Kosten 

 

 

Analyseformular 

Grafische Darstellung der monatlichen Budgetkosten pro Budget Gruppen. 
 
Sie sehen, welche Budget Gruppen am meisten belastet sind. 
Bei Optimierungen sollten die blauen Säulen als Erstes angesehen werden. Kurzfristiges 
Potential liegen immer in den Budget Gruppen Haushalt und Persönlich. 
 
Unten über die Buttons Budgetleistungen können sie den Bericht einsehen. 
Es werden alle Detailkosten zu den Budget Gruppen angezeigt. 
 
Ein druckbarer Bericht kann angezeigt werden. 
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Berichte / Ausgaben pro Budget Gruppen 

 
Alle Budget Kosten nach Budget Gruppen, Zahlung Gruppe sortiert. 
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12. Hinweise und Version 

 

 

Informationsformular 

Hier wird die Version der Datenbank angezeigt. 

Wenn Sie eine neue Version anwenden wollen, müssen Sie ihre Daten zuerst exportieren und 
anschliessend in die neue Datenbank Version importieren. Für Unerfahrene ist dies nicht zu 
empfehlen. 

Neue Versionen finden sie mit einem Klick auf das wi concept Logo.   
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13. Anwendung schliessen 

 
 

Die Datenbank schliessen 

Über den Button «Anwendung schliessen» können Sie die Datenbank schliessen. 
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Herausgeber 

WEIBEL INNOVATE 
wi concept 
CH-3054 Schüpfen 

 

 

Ausgabe Kurzanleitung 

2024-08 für Budget Datenbank ab Rev. 2.01 

Die erste Version der Budgetplanung / Haushaltplanung Datenbank erschien um das Jahr 1990 
als Atari / Phoenix Version. Mitte 2024 erfolgte eine komplette Design- & Funktionsanpassung 
für MS Access.  

Die Kurzanleitung kann leichte visuelle Unterschiede zur aktuellen Vorlage aufweisen.  

 

 

Aktuelle Datenbankversion 

Die aktuellen Datenbank Vorlagen werden auf Swiss Hometool publiziert. 

BudgetDat 

 

 

 

 

 

 

 

 

© 1990-2025 WEIBEL INNOVATE / WI CONCEPT 

http://www.hometool.ch/wiconcept/access_budgetdat.htm
http://www.hometool.ch/wiconcept/access_budgetdat.htm

