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Kurzanleitung 
Access Datenbanken 

Für die Verwendung von Access Datenbanken verweisen wir auf gute Fachbücher und 
unzähligen Tipps und Videos im Internet.  

Einige Grundkenntnisse sind sinnvoll zur Anwendung der vorliegenden Datenbank. 

 

Gewährleistungen 

Datenbanken für MS Access 

 Für diese Datenbank übernehmen wir generell keinen Support, Weiterentwicklung und Hilfe. 
Die Verwendung geschieht auf eigene Verantwortung.  

Die Datenbank darf für private Zwecke gratis weitergegeben werden, unter der Voraussetzung, 
dass keine Komponenten wie Bilder, Hyperlinks und Programmierung verändert werden.  

Die Access Datenbanken sind nur lauffähig, wenn sie im Besitz des entsprechenden Access 
Microsoft Programms sind. Ohne MS Access können Sie die Access Runtime bei Microsoft 
runterladen. Nach Installation der Runtime können Sie die Datenbank verwenden. 

Eine eventuell angezeigte Startseite über die Eingabe eines Installationscodes können Sie dabei 
wegklicken.  

 

Schutz der Datenbank 

Die Datenbank ist nicht geschützt. In der seitlichen Navigationsliste können Sie alle Objekte 
anschauen. Versierte Access Anwender können dadurch Anpassungen selbst vornenehmen 
(Fehlerkorrekturen, Anpassungen). Bei Verwendung der Access Runtime können Sie die 
Navigationsleiste nicht sehen. 

 

Herausgeber 

Die Datenbanken und Vorlagen für Microsoft Produkte werden durch das «Weibel Innovate» WI 
Concept Team aufgebaut und veröffentlicht. Es besteht kein kommerzielles Interesse und die 
Anwendungen sind zur privaten Nutzung angedacht. Die «Weibel Innovate» ist ein reine Non-
Profit-Organisation.  
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1. Datenbank Einstellungen 

Tipp zu MS Access 

Die Darstellung der Formulare zur Registerkartenform kann in den Optionen geändert werden. 

 

 

Weitere Tipps zu MS Access 

Bei Eingaben in Formularen können Sie mit Insert Taste von Einfüge- zu Überschreibmodus 
wechseln. 

 

Datenbankstruktur 

Die Datenbankstruktur ist nicht gesperrt. Alles kann durch versierte Benutzer für den 
Eigennutzen angepasst werden. Die Datenbank verwendet grundsätzlich keinen VBA-Code. 
Dies ermöglicht eine einfachere Anpassung von Strukturen. 
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2. Start der Datenbank 

Beim Starten der Anwendung erscheint diese Formularübersicht: 

 

Startformular 

Über die Buttons starten Sie die einzelnen Formulare, Berichte und Hinweisformulare. 

Mit dem Button [Übersicht – Patienten Dossier] gelangen sie zum Formular Patienten Dossier 
mit den Fällen und Arzt Konsultationen. Mit dem Button [Übersicht – Medikamenten Dossier] 
gelangen sie zum Formular welche Medikamente aktiv oder inaktiv verordnet wurden. Die 
Medikamenten Einnahmen werden als Nachweis geführt. Mit dem Button [Formulare und 
Tabellen] gelangen sie zum zentralen Informationsformular mit allen Eingabeformularen der 
Grundtabellen. Sowie einige Kurzinfo Listen. Mit dem Button [Neuer Fall anlegen] gelangen sie 
zu einer Übersicht (Erklärungsformular) um einen neuen Fall anzulegen.  

Mit dem Button [Aktive Verordnungen] gelangen sie zum Formular um Medikamenten 
Einnahmen zu dokumentieren. Es werden hier nur aktive Verordnungen angezeigt. Über den 
Button [Alle Berichte und Infos] werden alle vorhandenen Berichte angezeigt. 
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Die eingetragenen Beispieldaten helfen ihnen sich in der Datenbank zu orientieren. Sie können 
diese bei nicht Gebrauch löschen oder überschreiben. 

 

Erklärung zu Medikamenteneinnahme 

Unter dem Formular Berichte erhalten sie einige grundlegende Erklärungen zu Datenbank. 

 

Für Medikamenten Verordnungen im Hausbereich sind sie zur korrekten Einnahme der 
Medikamente selbst verantwortlich. Die Datenbank kann sie dabei unterstützen. Beachten sie 
den Text in diesem Formular. 
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Datenbank Modell 

Unter dem Formular Berichte erhalten sie einige grundlegende Erklärungen zu Datenbank. 

 

Die Darstellung der vorliegenden Datenbank.   
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3. Patienten Dossier - Fälle und Arzt Konsultationen 

 

Erklärung / Patienten Dossier 

Als Übersicht werden zu einem Patienten die Fälle und die Konsultationen angezeigt (1). 

Mit den Pfeiltasten können sie zu eingetragenen Patienten wechseln oder auch suchen (2). 

Zu Patienten werden alle Fälle in der ersten Tabelle angezeigt (3). Der erste Datensatz ist 
markiert. Alle entsprechenden Konsultationen zu diesem Fall werden in der zweiten Tabelle 
angezeigt (4). 

Sie klicken beim Datensatz Markierer (5) auf den ersten oder zweiten Fall. In der zweiten Tabelle 
werden automatisch die entsprechenden Konsultationen zum gewählten Fall angezeigt. 

Nach jeweiliger Markierung kann das komplette Formular geöffnet werden (6). Was geöffnet 
wird sehen sie an der nebenstehender Fall Nummer oder Text. Gleiche Vorgehensweise gilt für 
zweite Tabelle. 

Wichtig für alle Formulare: Die Felder sind nicht alle geschützt. Bitte walten sie besondere 
Vorsicht, dass sie nichts bei bereits angelegten Datensätzen verändern. Veränderungen werden 
sofort übernommen (Überschreibung). 

 

1 

2 2 

3 

4 

5 

6 
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4.  Medikamenten Dossier - Verordnungen und Nachweise 

 

Erklärungen 

Die Bedienung ist analog der Beschreibung Patienten Dossier. Wenn zu einem Fall eine 
Verordnung besteht, wird diese in der ersten Tabelle angezeigt (1). Zum markierten Datensatz 
werden in der zweiten Tabelle alle Einnahmen protokolliert (2).  

Werden Aktive Verordnungen angezeigt (bei 3 und mit Häkchen) können über den Button 
[Verordnung Aktiv Wahl] alle Medikamenten Verordnungen zum Patienten und Fall in einem 
neuen Formular gelistet angezeigt werden (4). Sind keine Verordnungen mehr aktiv wird ein 
leeres Formular angezeigt. Sie nächste Seite. 

Sie können auch den Button [Verordnung Archiv Wahl] anwählen. Im sich öffnenden Formular 
sehen sie alle Nachweise zu den abgeschlossenen Verordnungen (5). 

 

 

 

 

1 

3 

1 

2 

4 5 
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5. Verordnung Aktiv – Verordnung mit Nachweisen 

 

Erklärungen 

Die aktiven Verordnungen werden je nach Filter Setzung angezeigt (1). Über die Navigation 
können sie mehrere Verordnungen zum Fall durchgeblättert werden. Es werden nur 
Verordnungen angezeigt die bei (2) aktiv gekennzeichnet sind. Dieses Häkchen ist also sehr 
wichtig. Eingestellt wird es im Formular «Verordnung».   

Das Formular zeigt zusätzlich zur Orientierung alle wichtigen Informationen. Alle 
Einzelinformationen können über die kleinen Buttons abgerufen werden (3).  

Das Unterformular eignet sich zur Aufnahme des Datums und Zeit von Medikamenten 
Einnahmen (4). 

Im Unterformular wird der Start und Letze Datum der Einnahmen angezeigt. Daraus wird laufend 
nach Stand der Eingaben der Zeitraum in Tagen berechnet (5).  

Der obere Teil gilt als Information (geschützt) und im Unterformular können Einträge gemacht 
werden. Unter dem Button Nachweis können sie das einzelne Formular öffnen. 

Hinweis: Hat es keine aktiven Verordnungen zu einem bestimmten Fall bleibt dieses Formular 
leer. Solange noch Verordnungen aktiv sind, sollte der Fall nicht abgeschlossen sein.   

1 

2 

3 

4 

5 
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Verordnung Archiv – Verordnung mit Nachweisen 

 

 Erklärungen 

Gleicher Aufbau wie das Formular Verordnung Aktiv.  

Hier können die abgeschlossenen Daten zu den Verordnungen angesehen werden. Zu welchem 
Patienten und Fall sehen sie jeweils auf der rechten Seite des Formulars. 

Aktive Verordnungen werden nicht angezeigt. 
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Infotabellen 

 

Kurzinfos Formulare:  

Diese können direkt unter dem Formular «MedDat / Pflege» aufgerufen werden (siehe folgender 
Abschnitt) oder sind in vielen Formularen direkt eingebunden.  
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6. Alle Formulare und Tabellen 

 

Erklärungen 

Sie sehen alle Formulare. Geben sie die Daten in die Formulare ein. Bei Neuanlage eines Falles 
in dieser Reihenfolge abarbeiten (von oben nach unten). Beachten sie das die Verbunddaten 
(Ident Daten) unbedingt in die Formulare eingetragen sind. So können sie in den nachfolgenden 
Formularen ausgewählt werden. 

1. Patient – Persönliche Daten zum Patienten 
2. Arzt – Vorhandene Ärzte eintragen. Apotheken können auch eingetragen werden 
3. Fall – Arztcheck, Krankheit oder Unfall eintragen 
4. Konsultation – Termine mit Arzt aufnehmen und einige Ergebnisse dokumentieren 
5. Verordnung – der Arzt hat Medikamente verordnet. Grösse, Mengen etc. eintragen 
6. Medikament – Wirkungsweise des Medikaments   
7. Nachweis – Einnahmen dokumentieren  

In den Formular Übersichten rechts werden Verbundformulare dargestellt. In dieser Übersicht 
wird angezeigt aus welchen Tabellen die Daten kommen. 
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Neuer Fall anlegen 

 

Erklärungen 

Über dieses Formular können Fälle strukturiert eingegeben werden. Dabei sind die Formulare 
Patient, Arzt und Medikament nur zu füllen, wenn die benötigten Daten noch nicht vorhanden 
sind. Sind Patient und Arzt vorhanden, kann direkt beim Formular Fall gestartet werden. 

Entstehen aus einer Konsultation eine Medikamentenabgabe, sind die nachfolgenden 
Formulare auszufüllen. Dabei gilt für jedes abgegebene Medikament eine neue Verordnung. 

Das Formular Medikamente gibt einige Hinweise auf das Grundmedikament. Sie legen dies zum 
Beispiel für Ibuprofen nur einmal an (Grundwirkstoff). In der Verordnung selbst können sie das 
Medikament genauer spezifizieren. 

Im Nachweis protokollieren sie die Einnahmen. Möchten sie dies nicht, tragen sie wenigstens 
den Start und den Ende Nachweis ein.   

Im Formular können sie Links zu einer externen Datenbank setzen. So können sie umfangreiche 
Informationen zum Medikament nachlesen.  
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7. Einzelformulare 

 
Pflicht: «PatIdent» 

Wichtig: «PatName», «PatVorname», «PatTyp», «PatGeburtstag» 

Restliche: Bei Bedarf 

Die «PatIdent» kann selbst gewählt werden. Sie muss eindeutig sein und muss selbst 
eingetragen werden. Immer in gleicher Form eintragen. Hier wurde ine Kombination aus 
Nachname Vorname gewählt. Die Pflichtfelder müssen eingetragen sein. Die Datenbank 
verbindet die Datensätze in den diversen Tabellen zueinander. Alle Eingabe Formulare haben 
eine Alternative als Tabellen Formular. Siehe nächste Seite. 

Die «PatIdent» wurde wie folgt aufgebaut: 

Name Vorname 

Name muss eindeutig sein 

 



MedDat 
 

 
14 

 

 

Tabellenformulare: Sie dienen zur besseren Übersicht welche Datensätze vorhanden sind. Sie 
weisen nicht alle möglichen Felder auf. Wenn sie dieses Formular für Neuaufnahmen 
verwenden können sie über den kleinen Button direkt das entsprechende Formular öffnen. Vor 
Sprung unbedingt ausgefülltes Formular Aktualisieren.  
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Pflicht: «ArztIdent» 

Wichtig: «ArzName», «ArzVorname», «ArzFachbereich», «ArzOrt» 

Die «ArzIdent» wurde wie folgt aufgebaut: 

Name Vorname Ort 

Name muss eindeutig sein 
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Darstellung als Liste. Sie sehen welche Ärzte und Apotheken aufgenommen wurden. 

Die kompletten Daten zu einem Datensatz können über den Zeilen Button ausgewählt werden. 
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Pflicht: «FalIdent» / Auswahl: «FallPatIdent» (aus Tabelle Patient) 

Wichtig: «FalSymptome», «FalDatStart», «FalDatEnde» (als Nachtrag), «FalAbschluss» (als 
Nachtrag) 

Hinweis: Nachträge werden erst bei Fall Abschluss eingetragen. Nachträge sind wichtig, dass 
Berichte und Formular Berechnungen richtig funktionieren. 

Die «FallIdent» wurde wie folgt aufgebaut: 

F = Fall als fixer Buchstaben / FalDatStart = Start Datum wählen  

FalTagZahl = 1 ist die Tages Zählnummer. Wenn mehrere Fälle am gleichen Tag vorliegen, muss 
die Zahl geändert werden. Automatisch wird die 1 eingetragen. 

F 20250201 1 = F202502011 

Hilfestellung: Geben sie zuerst das Datum ein. Unten im Formular erscheint eine berechnete 
Nummer. Diese kann kopiert und oben im Datenfeld «FalIdent» eingesetzt werden.  
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Darstellung als Liste. Sie sehen alle Fälle zu Personen, die aufgenommen wurden. 

Die kompletten Daten zu einem Datensatz können über den Zeilen Button ausgewählt werden. 

 



MedDat 
 

 
19 

 

 
Pflicht: «KonIdent», «KonFalIdent» (Fall Auswahl), «KonArztIdent» (Arzt Auswahl) 

Wichtig: «KonDatum», «KonTermin», «KonHinweise» (als Nachtrag), «KonMedAbgabe» (als 
Nachtrag), «KonMedRezept» (Nachtrag) und «KonDiagnose» (Nachtrag) 

Die «KonIdent» wurde wie folgt aufgebaut: 

K = Konsultation als fixer Buchstaben / KonDatum = Konsultationsdatum wählen  

KonTagZahl = 1 ist die Tages Zählnummer. Wenn mehrere Konsultationen am gleichen Tag 
vorliegen, muss die Zahl geändert werden. Automatisch wird die 1 eingetragen. So bleibt die 
Identnummer eindeutig. 

K 20250210 1 = K202502101 

Hilfestellung: Geben sie zuerst das Datum ein. Unten im Formular erscheint eine berechnete 
Nummer. Diese kann kopiert und oben im Datenfeld «KonIdent» eingesetzt werden.  
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Darstellung als Liste. Sie sehen alle Konsultationen zu Personen, die aufgenommen wurden. 

Die kompletten Daten zu einem Datensatz können über den Zeilen Button ausgewählt werden. 
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Pflicht: «VerIdent», «VerKonIdent» (Konsultation Auswahl), «VerMedIdent» (Medikament 
Auswahl, wenn nicht vorhanden zuerst Medikament anlegen), «VerStart», «VerAktiv», 
«VerZusatz» (wird als Überschriften verwendet). 

Wichtig: «VerHersteller», «VerPackung» (Inhalt einer Schachtel), «VerAnzahl» (Anzahl an 
Schachteln), «VerDosis», «VerArt», «VerMorgen», «VerMittag», «VerAbend», «VerNacht», 
«VerStart», «VerMax» (wenn Arzt die Einnahme auf Tage beschränkt, die Anzahl Tage eintragen, 
sonst leer lassen). Rote Einträge werden für weitere Berechnungen benötigt. 

«PackungNachweis»: Medikamentenschachtel und Medikamentenetikette fotografieren und die 
Bilder hier ablegen. 

«VerCompendium»: Wenn vorhanden einen Link ins Internet zur identischen Packung anlegen. 

«VerAktiv» ankreuzen bei Einnahmen oder «VerAktiv» auskreuzen bei Einnahmeende. Dies als 
Nachtrag bei Ende der Medikamenteneinnahme. Wichtig für Übersichten und Berichte. 

«VerWirkung» als Nachträge ausfüllen bei Nebenwirkungen. 

Die «VerArt» kann über eine Wertetabelle ausgewählt oder geändert werden. Es sind die 
üblichen Darreichungsformen gelistet. 

Die «VerIdent» Nummer wurde wie folgt aufgebaut: 

V = Verordnung 

2025 = Aktuelles Jahr 

001 = Fortlaufende Zählnummer für das laufende Jahr 

V 2025 001 = V2025001 
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Wenn sie unsicher sind welche Zählnummer zu verwenden ist, öffnen sie die Verordnung 
Kurzinfo. 

 

In diesem Fall wäre die nächste VerIdent V2025008. 

 

Im Formular werden einige Berechnungen durchgeführt. 

Als Beispiel: Die Verordnung vom Arzt wurde die Einnahme der Tabletten auf 9 Tage beschränkt. 
Die ergibt 27 Tabletten und die reichen bis zum 19.02.2025. Der Vorrat (VerMaxKon) reicht, weil 
sie eine ganze Schachtel und eine halbe Schachtel erhalten haben (insgesamt 30 Tabletten). Die 
letzte Tablette nehmen sie somit am 19.02.2025 ein.  

 

Der Nachweis am Schluss der Einnahme sollte folgendes Ergebnis aufzeigen: 

27 Tabletten und letzte Tablette am 19.02.2025 eingenommen. 

Es können leichte Abweichungen entstehen. Dies durch die Start Einnahme der Tabletten am 
späteren Tag.  

Bei Anwahl des Buttons [Nachweis Liste Wahl] wird ein gefiltertes Formular geöffnet.  
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Es werden alle Nachweise zur entsprechenden Verordnung angezeigt. Oben können sie die 
Nachweis Info starten. 

 

 Darin werden einige Berechnungen zum Nachweis durchgeführt. Der Nachweis bestätigt das 
berechnete Ergebnis aus Vorderseite. 
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Der Nachweis können auf verschiedene Arten eingepflegt werden. 

1. In diesem Formular direkt (Voraussetzung sie wissen, wie die «VerIdent» heisst). 

 
Pflicht sind die ersten fünf Elemente. Die Einnahme bestätigen sie immer unter «NacErledigt».  

Unter «NacStart» und «NacEnde» markieren sie den Start und das Ende der Einnahme.  

Unter «NacInfo» können sie spezielle Tagesereignisse und Beobachtungen zur 
Medikamenteneinnahme eintragen.  

Wichtig: Alle Daten zeitnah eintragen, wenn sie die Medikamenten Einnahmen lückenlos 
protokollieren wollen.  

 

  



MedDat 
 

 
25 

 

2. Im Button «Nachweis Aktiv» (nur aktive Verordnungen). Es ist die beste Art Nachweise 
kontrolliert einzutragen. Aufrufen über Startseite.  

 
 
Sie sehen gleichzeitig alle wichtigen Informationen. 
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Darstellung als Liste. Sie sehen alle Nachweise, die jemals aufgenommen wurden. 

Die kompletten Daten zu einem Datensatz können über den Zeilen Button ausgewählt werden. 

Nachweise in dieser Ansicht zu pflegen, wird nicht empfohlen. 
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Pflicht: «MedIdent» 

Wichtig: «MedGruppe», «MedWirkung» 

«MedLink»: Wenn im Internet Informationen vorhanden, einen Link ins Internet zum 
Markennamen oder Allgemeinbezeichnung anlegen. 

Hier wir das Grundmedikament mit Wirkstoff, Markenname, etc. gelistet.  

«MedSuche»: Wir haben einen fixen Link zu der Internetseite Compendium eingebaut. Hier 
finden sie zu den Medikamenten (Schweiz) alle notwendigen Informationen. Sind sie fündig 
können sie den Link kopieren und unter «MedLink» eintragen. 

Hinweis: Beachten sie das am Markt viele Medikamente gibt, die mit dem gleichen Wirkstoff 
unter verschiedenen Markennamen verkauft werden. Diese werden hier, als «Divers» und ohne 
Hersteller Angabe vermerkt. Zum Beispiel Ibuprofen Diverse. 
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Darstellung als Liste. Sie sehen alle Medikamente, die aufgenommen wurden. 

Die kompletten Daten zu einem Datensatz können über den Zeilen Button ausgewählt werden. 
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8. Berichte Übersicht 

 

Erklärungen 

Alle Berichte werden über dieses Formular direkt aufgerufen werden. Alle Berichte sind 
druckbar.  

Wenn sie nur einen Teil des Berichtes drucken wollen, beachten sie die Hilfestellung auf der 
Webseite von Swiss Hometool. Siehe Berichte filtern. 

  

http://www.hometool.ch/wiconcept/zz_hilfe/wi_access_berichtefiltern.htm
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Berichte Auswahl 

 

 

 

Erklärungen 

Einige Berichte können gefiltert ausgegeben werden.  
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Beispiele von Berichten 

 

Erklärungen – Bericht Patienten Dossier 

Die Patienten Fälle pro Person sind gelistet. Inklusive mit welchen Konsultationen haben bei 
welchem Arzt oder Apotheker stattgefunden. Mit Fall Zustand (läuft oder abgeschlossen). Mit 
Hinweis bei welcher Konsultation Medikamente abgegeben wurden. 
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Erklärungen – Bericht Medikamentenliste 

Medikamentenliste. Entstandene Verordnungsliste aus Konsultation beim Arzt / Apotheker zu 
bestimmten Patienten und Fall. Jedes Medikament erhält eine eigene Verordnung zum Fall. Mit 
«VerAktiv» Vermerk (Verordnung Aktiv), ob die einzelne Verordnung noch läuft oder 
abgeschlossen ist. Bei «FalAbschluss» ja (Fall Abschluss) sollten darunter keine aktiven 
Verordnungen mehr vorhanden sein. 

Für jede Verordnung sieht man die vorgegebene Einnahme Zeit und das Startdatum. Für die 
Einzelverordnung wird die Arzt Konsultation angezeigt.  

Tipp: Beim Umschalten auf Berichtansicht können sie den Bericht auf jede erdenkliche Art 
filtern. 
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Erklärungen – Bericht Medikamenten Dossier 

Die Nachweisliste zu allen Medikamenten Einnahmen. Mit grafischer Darstellung.  
Mit integrierten Berechnungen. 
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Erklärungen – Bericht Reichweite 

Berechnung der möglichen Einsatzdauer der Medikamente (Packungsgrössen) zu Verordnung. 
Für den rechtzeitigen Nachbezugsbestellungen. 
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Erklärungen – Bericht Verordnungsliste 

Liste über alle Verordnungen die angelegt wurden. 
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9. Hinweise und Version 

 

Informationsformular / Datenbank 

Hier wird die Version der Datenbank angezeigt. 

Wenn Sie eine neue Version anwenden wollen, müssen Sie ihre Daten zuerst exportieren und 
anschliessend in die neue Datenbank Version importieren. Für Unerfahrene ist dies nicht zu 
empfehlen. 
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10. Anwendung schliessen 

 

Die Datenbank schliessen 

Über den Button [Datenbank schliessen] können Sie die Anwendung schliessen. 
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Kurzanleitung 

Die Kurzanleitung kann leichte visuelle Unterschiede zur aktuellen Vorlage aufweisen.  

2026-01 / Letzte Anpassung der Anleitung  

 

Datenbankversion 

Die erste Version der Medikamenten Kontrolle Datenbank erschien um das Jahr 1990 als Atari / 
Phoenix Version. Ab 2025 erfolgte eine komplette Design- & Funktionsanpassung für MS Access.  

Die aktuellen Datenbank Vorlagen werden auf Swiss Hometool publiziert. 
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